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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM.

Nazwa (firma) zamawiajacego: Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkcji

Adres: ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa

Jednostka: Wydzial Inzynierii Produkcji

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa

Adres strony internetowej: www.wip.pw.edu.pl

Adpres poczty elektronicznej: zamowienia@wip.pw.edu.pl
Telefon: +48 (22) 849 97 95

Faks: +48 (22) 849 94 34

II. INFORMACJE WPROWADZAJACE.

Politechnik Warszawska - Wydziat Inzynierii Produkcji w Warszawie zaprasza do zlozenia
oferty na wykonanie ustugi polegajacej na zorganizowaniu od strony technicznej
miedzynarodowej konferencji organizowanej przez Wydzial Inzynierii Produkcji
Politechniki Warszawskiej w Warszawie w zwigzku z realizacja projektu pn. , Industry 4.0 in
Production and Aeronautical Engineering”, wspétfinansowanego ze srodkéw Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej (NAWA) w postepowaniu o zamoéwienia publiczne
wylaczone ze stosowania ustawy Prawo zamoéwierr publicznych w oparciu o art. 4 pkt 8,
prowadzone na podstawie Zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW z dnia 21 maja 2013 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwient publicznych Politechniki Warszawskiej
zmienionego Zarzadzeniem nr 32/2017 Rektora PW z dnia 20 czerwca 2017 r. zmieniajagcym
Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Politechnice Warszawskiej regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu od strony technicznej
miedzynarodowej konferencji organizowanej przez Wydzial Inzynierii Produkcji
Politechniki Warszawskiej w Warszawie w zwiazku z realizacja projektu pn. ,Industry 4.0
in Production and Aeronautical Engineering”, wspoélfinansowanego ze srodkow
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (NAWA).

2. W ramach organizowanej konferencji Wykonawca:

1) zapewni przygotowane dwie (2) sale konferencyjnych wraz z pelnym wyposazeniem
tj. pomieszczeniami technicznymi, sala konsumpcyjng/bankietowa, pomieszczeniami
sanitarnymi;
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2) udostepni obstuge techniczng wyposazonych sal konferencyjnych oraz pomieszczen
technicznych;

3) zapewni ustuge cateringowa (wyzywienie) dla 60 0s6b wraz z obstuga;

4) zapewni uczestnikom konferencji (maksymalnie 60 0s6b) mozliwosci rezerwacji pokoi
jednoosobowych lub dwuosobowych ze $niadaniem wliczonym w cene noclegu, przy
czym Wykonawca bedzie zobowigzany do jej utrzymania od dnia 10.10.2020 do
16.10.2020 r.

3. Liczba uczestnikéw: 60 osdb.

Zamawiajacy na 5 dni kalendarzowych przed terminem konferencji zastrzega sobie prawo

dokonania zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikéw o maksymalnie 10 oséb,

skutkujacego proporcjonalnym zmniejszeniem lub zwigkszeniem wynagrodzenia
umownego brutto Wykonawcy za wykonanie wustugi w zakresie skladnikéw
wynagrodzenia: koszt serwisu kawowego, koszt lunchu i kolacji. Liczba uczestnikéw
konferencji podana przez Zamawiajagcego w terminie 5 dni kalendarzowych przed
terminem rozpoczecia konferencji jest wiazaca dla obu stron.

4. Kod Wspélnego stownika zamoéwienr (CPV):

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji.

5. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

7. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

IV. TERMIN I MIEJCSE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Wykonawca zobowiazany jest do realizacji zaméwienia w dniach od 11 do 14

pazdziernika 2020 r.

2. Miejsce wykonania zaméwienia:

1) Standard miejsca $wiadczenia ustugi: obiekt hotelarski zlokalizowany w
Krakowie wraz z zapleczem restauracyjnym, posiadajacy przynajmniej kategorie
hotelu czterogwiazdkowego (zgodnie z kategoryzacja obiektow hotelarskich
uzyskang zgodnie z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. oraz
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelowych i innych obiektéw, w ktérych sa $wiadczone ustugi
hotelarskie - Dz. U. z 2017 r., poz. 2166 z p6Zn. zm.)

2) Lokalizacja: obiekt zlokalizowany bedzie w promieniu nieprzekraczajagcym 500 m
do Dworca Gléwnego w Krakowie (wspéirzedne Dworca Gléwnego: 50.06'75'N;
19.94'61”11E). Pomiar zostanie dokonany za pomoca narzedzia Google Maps pn.
»~Zmierz odleglos¢” stuzacego do pomiaru odleglosci na mapie w linii prostej,
pomiedzy punktem okreslajacym potozenie Dworca Gléwnego na podstawie
podanych wspoélrzednych, a miejscem realizacji zaméwienia okreSlonym przez
Wykonawce poprzez podanie adresu.
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3) Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia wuslugi gastronomicznej
i konferencyjnej w tym samym obiekcie (budynku).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
1. O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja aktualna decyzje wiasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej
stwierdzajaca spelnienie wymagan higieniczno- zdrowotnych do produkcji
positkéw oraz mozliwosci prowadzenia ustug cateringowych.

2) wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej 2
ustug polegajacych na zorganizowaniu do strony technicznej czterodniowych
konferencji polegajacej na wynajeciu sali wraz ze $wiadczeniem ustugi
cateringowej dla co najmniej 50 os6b kazda z nich - (zgodnie z zalgcznikiem nr 4
do zapytania ofertowego;

3) posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia (polisa OC) na sume
gwarantowang nie mniejsza niz 70 000,00 zt.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

1. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Katarzyna Karczewska - od poniedzialku do piatku w godzinach 9:00 - 14:00.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca powinien postugiwac sie
nazwa i numerem sprawy okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Oferte, zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce nalezy kierowac droga elektroniczng na adres: zamowienia@wip.pw.edu.pl.

4. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanych przez
Zamawiajacego zawiadomien, oswiadczent wnioskéw lub informacji, Zamawiajacy uzna,
ze dotarly one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i byly czytelne.

5. W przypadku zwrécenia sie Wykonawcy do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
zaproszenia w formie innej niz elektroniczna - umozliwiajace edycje lub kopiowanie tresci
tekstu, kopie pytania/pytarn zaleca sie réwniez przeslta¢ na adres e-mail:
zamowienia@wip.pw.edu.pl w wersji elektronicznej umozliwiajacej edycje lub
kopiowanie tresci tego dokumentu.
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6. Tres¢ zapytan wraz z udzielonymi wyjasnieniami bedzie zamieszczana na stronie

internetowej Zamawiajacego: www.wip.pw.edu.pl.

VII. WYKAZ DOKUMENTOWI OSWIADCZEN, JAKIE MUSZA DOSTARCZYC
WYKONAWCY.

Oferta musi zawierac:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy, stanowiacy Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

2) wypelniony i podpisany formularz cenowy, stanowiacy Zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego;

3) polise ubezpieczeniowa odpowiedzialnosci cywilnej;

4) wykaz wykonanych ustug, stanowiacy Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;

5) aktualng decyzje wlasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej stwierdzajaca
spelnienie wymagan higieniczno - zdrowotnych do produkcji positkow oraz
mozliwosci prowadzenia cateringu;

6) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informagji
o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

7) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnodci nie wynika z dokumentéw rejestrowych - w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie;

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski poswiadczonym przez Wykonawce.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 21.01.2020 r. do godziny 12:00 w Biurze Dziekana Wydzialu

Inzynierii Produkcji, ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa, pokéj nr 114 lub przestaé droga

elektroniczna na adres e-mail: zamowienia@wip.pw.edu.pl.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Wykonawca zobowiazany jest wypetni¢ Formularz ofertowy - zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego podajac calkowita wartoé¢ oferty brutto, zgodnie z treScia formularza,
obliczajac warto$¢ zaméwienia w oparciu o informacje zawarte w opisie przedmiotu
zamoOwienia wskazanym w zalaczniki nr 1 do zapytania ofertowego.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wartos¢ wszystkich elementéw zamoéwienia
potrzebnych do zrealizowania przedmiotu zamodwienia, a takze wszelkie inne koszty
niezbedne do nalezytego zrealizowania zamoéwienia, z uwzglednieniem wszystkich
obowiazujacych podatkéw.
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3. Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koricéwke pomingé, powyzej
i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore). Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty za
realizacje zamowienia podana w Zataczniku nr 2 do zaproszenia do skiadania ofert.

4. Wykonawca okresli cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia na zalagczonym do
zapytania ofertowego formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 3 wg zasad
okreslonych w sposobie wypelniania tego formularza.

5. Wykonawca okres$lajac cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia uwzglednia kosztu

wynajmu o$miu (8) pokoi hotelowych dla uczestnikow konferencji. Oplaty za pozostale

noclegi w pokojach hotelowych dokonuja uczestnicy indywidualnie.

6. Wykonawca obliczy warto$¢ przedmiotu zamoéwienia w formularzu cenowym
W nastepujacy sposob:

1) Cena jednostkowa brutto (kol 4) - cena zawierajaca wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia,

2) Laczna wartos¢ brutto (kol 6) - jedn. miary (szt. /osoba) (kol 5) X cena jednostkowa
brutto (kol 4).

7. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostana ustalone na okres obowigzywania
umowy i nie beda podlegaty zmianom.

8. Jezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wyboér prowadzilby do powstania obowiazku
podatkowego po stronie zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

9. Wykonawca, skfadajac oferte, ma obowigzek poinformowaé Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Wszelkie rozliczenia finansowane miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda
prowadzone wylacznie w ztotych polskich (PLN).

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAEL PRZY
WYBORZE OFERTY.

1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryteriach:
Cena (O): 100% (100 pkt)
Razem: 100% (100 pkt)

2. W kryterium cena (C) najwyzsza liczbe punktéw, tj. 100 pkt., otrzyma oferta Wykonawcy,
ktory zaproponuje najnizsza cene brutto sposréd zakwalifikowanych ofert, a kazda
nastepna wedlug ponizszego wzoru:
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najnizsza oferowana cena brutto
sposérod zakwalifikowanych ofert
C= x 100 pkt.
cena brutto badanej oferty

3. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie podlegajaca odrzuceniu i ta, ktéra uzyska
najwyzsza sume punktéw przyznang w kryterium cena.

XI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcow.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg zobowiazany jest:

1) do przekazania Zamawiajgcemu niezbednych danych i informacji do uzupelnienia
umowy (w tym danych osoby, ktéra bedzie zawierata umowe w imieniu Wykonawcy
oraz danych kontaktowych wskazywanych w umowie).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) odwolania postepowania;
2) do przesuniecia terminu skiadania ofert;
3) negocjacji ostatecznej ceny oferowanej z wybranym wykonawca.
6. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w sytuacji gdy:
1) cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jaka przeznaczyl na realizacje
zadania;
2) nie wplynela zadna oferta,
3) zaistnialy okolicznosci powodujace, iz wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru zadnej oferty lub odwotania
postepowania na kazdym etapie.
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XII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM Z
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska,
Wydzial Inzynierii Produkgji ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa;

Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Politechnice Warszawskiej: e-
mail: iod@pw.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieorganicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwient publicznych (Dz. U. z
2019 1. poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

Obowiazek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

2.  Posiada Pani/Pan:

1)

2)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiana wyniku
postepowania);

o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow.

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
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w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z

uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa

czlonkowskiego.); prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy RODGO;

5) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIIL. ZALACZNIKI.

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdéwienia;
Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy;
Zalacznik nr 3 - Formularz cenowy;

Zalacznik nr 4 - Wykaz wykonanych ustug;
Zalacznik nr 5 - Wzér umowy.
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Zalacznik nr1 do
zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA ZORGANIZOWANIE OD STRONY
TECHNICZNE] MIEDZYNARODOWE]J KONFERENCJI NAUKOWE],
ORGANIZOWANE]J PRZEZ WYDZIAE INZYNIERII PRODUKC]JI POLITECHNIKI
WARSZAWSKIE] W WARSZAWIE W ZWIAZKU Z REALIZACJA PROJEKTU PN.
,INDUSTRY 4.0 IN PRODUCTION AND AERONAUTICAL ENGINEERING”,
WSPOELFINANSOWANEGO ZE SRODKOW NARODOWE] AGENCJI WYMIANY
AKADEMICKIEJ (NAWA).

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja od strony technicznej miedzynarodowej
konferencji obejmujacej ustugi:
1) udostepnienia i przygotowania dwoch (2) sal konferencyjnych dla 60 oséb, wraz
Z pomieszczeniami  towarzyszacymi:  pomieszczeniem technicznym, salami
konsumpcyjnymi, pomieszczeniami sanitarnymi, szatnig oraz recepcja/rejestracja;

2) udostepnienia i obstugi wyposazenia sali konferencyjnej oraz pomieszczen
towarzyszacych;

3) usluge cateringowa (wyzywienie) dla 60 oséb uczestniczacych wraz z obstuga.
MIE]JSCE, CZAS, LICZBA UCZESTNIKOW, ORGANIZACJA WYDARZENIA

1. Standard miejsca $wiadczenia ustugi: obiekt hotelowo - konferencyjny z zapleczem
restauracyjnym, posiadajacy przyznana kategorie, co najmniej czterogwiazdkowe (zgodnie
z Kkategoryzacja obiektow konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskana zgodnie z
wymaganiami ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w
ktorych sa swiadczone ustugi hotelarskie - Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z p6zn. zm.) w
Krakowie.
2. Wykonawca  zobowigzany jest do  $wiadczenia  uslugi  gastronomicznej
i konferencyjnej w tym samym obiekcie (budynku).
3. Liczba oséb: 60
Zamawiajacy na 5 dni kalendarzowe przed terminem konferencji zastrzega sobie
prawo dokonania zmniejszenia liczby uczestnikéw konferencji o maksymalnie 10
os6b, skutkujacego proporcjonalnym obniZeniem wynagrodzenia umownego
brutto Wykonawcy za wykonanie ustugi w zakresie skladnikéw wynagrodzenia:
koszt lunchu i koszt serwisu kawowego. Liczba uczestnikéw konferencji podana
przez Zamawiajacego w terminie 5 dni kalendarzowych przed terminem
rozpoczecia zdarzenia jest wiazaca dla obu stron.
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Konferencja odbedzie sie w dniach 11-14 pazdzierniku 2020 r. w Krakowie
Wstepny Program Konferencji:*

Dzien 11.10.2020 r.
o przyjecie powitalne (welcome reception) - menu koktajlowe + open bar na 3h
o (dla kazdego uczestnika - max. 45 osob)

Dzief 12.10.2020 r.
o calodzienny serwis kawowy (dla kazdego uczestnika - max. 60 osob)
o lunch bufetowy (dla kazdego uczestnika - max. 60 os6b)
o kolacja bufetowa (dla kazdego uczestnika - max. 60 os6b)

Dzien 13.10.2020 r.
o calodzienny serwis kawowy (dla kazdego uczestnika - max. 60 osob)
o lunch bufetowy (dla kazdego uczestnika - max. 60 os6b)
o uroczysta kolacja konferencyjna (przystawka, zupa, danie gléwne, deser +
open bar na 3h)

Dzien 14.10.2020 r.
o calodzienny serwis kawowy (dla kazdego uczestnika - max. 60 osob)
o lunch bufetowy (dla kazdego uczestnika - max. 60 os6b)

* Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu konferencji. Wykonawca jest
zobowigzany do dostosowania swiadczonej ustugi cateringowej do ostatecznej wersji programu
konferencji i bedzie zobowigzany do uwzglednienia tych zmian. Za zmiany programu nie bedq
uwazane nieznaczne przesuniecia wynikajgce z przebiegu konferencii.

WYMOGI DOTYCZACE POMIESZCZEN
1. Wymagania dotyczace wyposazenia sali konferencyjnej

1) Sale konferencyjne powinny spelnia¢ warunki bezpieczenstwa pozarowego
odpowiednie dla budynkéw uzytecznosci publicznej w rozumieniu
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2012 roku w
sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. 2002 nr 75 poz. 690, z pézn. zm.), o powierzchni nie
mniejszej niz 80 m2kazda z nich. Sale beda wykorzystywane réwnolegle.

2) Sale beda klimatyzowane lub beda wyposazone w inne urzadzenia i systemy
zapewniajagce wymiane powietrza i utrzymanie temperatury 18 - 21° oraz
wilgotnosci 45-60% (sprawnie dziatajaca klimatyzacja).

3) Sale beda posiadaly dostep do Swiatla dziennego oraz mozliwosc¢
zaciemnienia podczas prezentacji multimedialnej.
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4) Sale beda odpowiednio oddalona od Zrédel hatasu uniemozliwiajacych
swobodna rozmowe w trakcie konferencji.

5) Sale zapewniaja warunki dyskrecji, beda zamykana, bez mozliwosci
przechodzenia przez nie lub przebywania oséb niebioracych udziatu w
konferengji.

6) Sale posiadaja tatwy dostep do sieci energetycznej (gniazdka +
przediuzacze).

7) Sale wyposazone sa w dostep do bezprzewodowego Internetu.

8) Sale wyposazone sa w mikrofony przenosne z odpowiednim naglo$nieniem,
projektory, flipchart, materiaty piémiennicze.

9) Sale wyposazone sa w adekwatna do przewidywanej liczby uczestnikéw
liczbe krzesel na widowni - ustawienie krzesel zapewnia swobodny widok
na ekran oraz sale wszystkim uczestnikom.

10) Wykonawca odpowiada za wiasciwa aranzacje przestrzeni konferencyjnej
uwzgledniajaca koniecznos¢ szybkiego i sprawnego przemieszczania sie
uczestnikow konferencji, a takze ustawienie elementéw technicznych
(sprzet, oswietlenie, naglosnienie).

11) Sale konferencyjne by¢ przygotowana i udostepniona dla Zamawiajacego na
minimum 1 godzine przed rozpoczeciem konferengji.

2. Wymogi dotyczace sali konsumpcyjnej
1) Sale konsumpcyjne beda oddzielnymi pomieszczeniem, niezaleznymi od sal
konferencyjnych.
2) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia stoléw i krzeset w liczbie
odpowiedniej do planowanej liczby uczestnikéw przerwy na lunch.

3. Wymogi dotyczace serwisu kawowego
1) Serwis kawowy dla uczestnikéw konferencji, w postaci bufetu/stotu,
powinien by¢ usytuowany w sasiedztwie sal konferencyjnych.
2) Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia stolikow koktajlowych w
liczbie odpowiedniej do planowanej liczby uczestnikéw przerw kawowych.

4. Wymogi dotyczace recepcji/rejestracji
1) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zorganizowania recepcji/rejestracji
konferencji:
a) Przygotowania stolu/stoléw/lady o rozmiarze umozliwiajacym
swobodne ustawienie 1 krzesta z oparciem
b) Recepcja/rejestracja powinna by¢ ustawiona w bliskiej odleglosci od sal
konferencyjnych w celu umozliwienia sprawnej rejestracji uczestnikow
konferencji;
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c) Recepcja/rejestracja bedzie przygotowana do obstugi uczestnikow
spotkania co najmniej na 1 godz. przed rozpoczeciem konferencji.

5. Wymogi dotyczace pozostalych pomieszczen
1) Wykonawca zapewni pomieszczenie techniczne na potrzeby organizacji
konferencji:

a) Pomieszczenie udostepnione bedzie co najmniej na 1 dzien przed
konferencja, w dniu konferencji oraz 1 dzien po zakoriczeniu
konferencji;

b) Pomieszczenie powinno by¢ zamykane na klucz oraz znajdowac sie w
bliskiej odleglosci od recepcji wydarzenia.

2) Wykonawca zapewni zaplecze sanitarne, w tym toalety usytuowane w
niewielkiej odleglosci od Sali konferencyjnej w liczbie dostosowanej do
liczby uczestnikéw konferencji.

WYMOGI DOTYCZACE USEUGI CATERINGOWE]

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ustugi cateringowej
dostosowanej do liczby uczestnikéw z obsluga (przygotowanie, serwis,
sprzatanie) skladajacej sie z:

1) serwisu kawowego, na ktéry skladaja sie goraca kawa, goraca woda
do parzenia herbaty, herbata w saszetkach (czarna i co najmniej 3 smaki
owocowej), woda gazowana i niegazowana, soki owocowe, cukier, mleko lub
$mietanka do kawy, cytryna w plasterkach do herbaty, Swieze ciasto i ciastka,
kanapki, tartinki w przerwie konferencji.

2) obiaduikolacji w ustawieniu bufetowym lub czesciowo zasiadanej przy stotach
ustawionych wedlug ustalonej aranzacji, obejmujacych: przekaski, dwa rodzaje
zup i trzy rodzaje drugiego dania (w tym jedno wegetarianiskie) z dodatkami,
desery, owoce, napoje gorace (w tym kawa i herbata), wode mineralng, soki
owocowe.

3) Wykonawca zobowiazany jest w oferowanym menu uwzgledni¢ w jadlospisie
produktow ze wszystkich grup produktéow zywnosciowych: produkty
zbozowe, warzywa, owoce, mleko i jego przetwory, produkty dostarczajace
pelnowartosciowego biatka (zasada urozmaicenia powinna dotyczyc
wszystkich positkéw).

4) Positki przygotowywane dla Zamawiajgcego przez Wykonawce winny
spelniaé wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia.
Swiadczenie ustug cateringowych powinno odbywac sie zgodnie z zapisami
wskazanymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.).
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2. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu co najmniej dwie propozycje menu nie
poZniej niz na 2 dni przed terminem konferencji.

3. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia:

1) Bielizny stotowej;

2) Ceramicznej i szklanej zastawy stolowej i obiadowej (talerze, talerzyki,
filizanki, szklanki z przezroczystego szkla, salaterki na zupy);

3) Metalowych sztuécow: tyzek, widelcow, nozy, lyzeczek i widelcow
deserowych;

4) Serwetek papierowych.

4. Wpykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustugi gastronomicznej na
najwyzszym poziomie, w szczegolnosci:

1) Dostarczone produkty zywnosciowe oraz dania gotowe beda Swieze,
produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata itp. beda posiadaty
aktualng date przydatnosci do spozycia;

2) Sprzet do podawania potraw, zastawa oraz bielizna stolowa beda wysokiej
jakosci, kompletne, bez uszkodzen i zabrudzer;

3) Obstuga bedzie swiadczona na wlasciwym poziomie, zgodnie z zasadami
w tym zakresie obowigzujacymi (dotyczy to w szczegdlnosci kultury
obstugi personelu kelnerskiego);

4) Pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerska beda ubrani
w spos6b spelniajacy wszystkie wymagane standardy.

5) Wykonawca odpowiada za zapewnienie porzadku, czystosci, estetyki podania
oraz wlasciwej temperatury dan.

6) Godziny organizacji przerw kawowych i obiadu zostana ustalone przez
Zamawiajacego nie pézniej niz 2 dni przed terminem konferencji. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania nieznacznych przesunie¢ przerw,
w przypadku, gdy bedzie wymagat tego przebieg konferencji.

7) Dopuszcza sie wyznaczenie do obstugi technicznej sprzetéw innej osoby niz
Koordynator, z ktéra Koordynator bedzie w $cistym kontakcie podczas trwania
konferencji, co wumozliwi szybka interwencje w sytuacji ewentualnych
probleméw technicznych.
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Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego

piecze¢ Wykonawcy

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkcji

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa,

FORMULARZ OFERTOWY

I. DANE WYKONAWCY

Pelna nazwa

Adres Siedziby ..o
Nr telefonu: ...t nrfaksu: ...
e-mail..............

Numer wpis do rejestru sadowego/ ewidencji dziatalnosci gosp. ...........cccooeiiiiiiain.
NIP.....ooo Regon.........coooooviii

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z ZAMAWIAJACYM:
IMie 1 MAZWISKO: «. ettt
e <=
Nrtelefonu: .........coooviiiiiiii nrfaksu: ....oooooviiiiii
e-mail .o
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OSOBA UPRAWNIONA DO REPREZENTOWANIA FIRMY (ujawnione w
rejestrze/ewidencji lub potwierdzone pelnomocnictwem)

IMEE 1 MAZWISKO: ettt e e e e e e ettt et
Petniona funkqja............coooiiiii

OSOBA UPRAWNIONA DO PODPISANIA UMOWY (ujawnione w rejestrze/ewidencji
lub potwierdzone pelnomocnictwem)

IMie 1 MAZWISKO: .. .eeiiit e
Petniona funkqja.............oooiiiii

DANE DOTYCZACE RELIZACJI UMOWY:
osoba odpowiedzialna. ...
nr telefonéw (realizacja dostawy) .............ocooiiii nr faksu................

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oferta dotyczy zamoéwienia publicznego nr sprawy ZO/1/WIP - WIP/2020 w trybie zapytania
ofertowego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na wykonanie ustugi
polegajacej na zorganizowaniu od strony technicznej miedzynarodowej konferencji naukowej
organizowanej przez Wydzial Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej w Warszawie
w zwiazku z realizacja projektu pn. ,Industry 4.0 in Production and Aeronautical
Engineering”, wspotfinansowanego ze srodkéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
(NAWA), organizowanej w dniach 11-14. 10. 2020 r. oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie
z wymaganiami zapytania ofertowego, przy czym wynagrodzenie z tytulu realizacji
przedmiotu zamoéwienia nie przekroczy kwoty:

NEHO: ot zt

(53 001000 4§ T R

+ podatek VAT wg stawki .........% WYNOSI: ...ccccovviiiniiiiiiiiiiee zt

| 03 4V 11 o o LR 2

.
.
2 (0017 1T RN |
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Miejsce realizacji zamoéwienia: ..........cceevviiiiiiiiieiinininnann

Adres:

Jednoczes$nie:

1. zobowiazuje sie do wykonanie przedmiotu zaméwienia w dniach 11 - 14. 10. 2020 r.;

2. zapoznalem sie z warunkami zapytania ofertowego i umowy stanowiacej zalgcznik nr 5
do zapytania ofertowego oraz z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze co do ich
treSci uwag i odwiadczam, ze zawieraja wszelkie informacje niezbedne do wykonania
przedmiotu zaméwienia;

3. oswiadczam, ze w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza, zobowiazuje sie
do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem umowy, ktéra akceptuje w calosci i bez
zastrzezen,, a takze do realizacji przedmiotu zamoéwienia w terminie i zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

4. oswiadczam, ze zobowiazuje sie do realizacji zaméwienia za cene okre$lona w ofercie oraz,
ze oferowana cena zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia;

5. Informuje, ze wybor oferty:

a) bedzie /nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zakresie
nastepujacych towaréw i ustug: * (niepotrzebne skresli¢, a wymagane pola uzupelnic,
jesli dotyczy)

Wartosc¢ towaru/ ustugi netto (bez podatku

Lp. |N t tugi
p azwa towaru/ustugi VAT)

* Wykonawca zagraniczny, ktérego dotycza przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2018 r., poz. 2174 z pdézin. zm.) dotyczace
wewnatrzwspodlnotowego nabycia towaréw, moze obliczy¢ cene oferty bez
uwzglednienia w niej kwoty naleznego podatku VAT, w formularzu podajac wylacznie
wartos¢ netto.

IV. OBOWIAZEK INFORMACYJNU RODO

1. Oswiadczam, ze wypelnitam/wypelnilem/Wykonawca wypelnit*(niepotrzebne

skresli¢) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO), wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalam/-em/-t w celu ubiegania sie
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o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, a ktore sa ujawnione
w dokumentach przedstawionych Zamawiajagcemu. **
** W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczqcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada oswiadczenia (tres¢ oswiadczenia nalezy usunqgc np.

przez jego wykreslenie).

Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

, dnia

podpisy osob upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 3

do zapytania ofertowego

piecze¢ Wykonawcy

Zamawiajacy:
Politechnika Warszawska

Wydziat Inzynierii Produkcji

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa.

FORMULARZ CENOWY

I. DANE WYKONAWCY

Pelna nazwa

Adres SIedZibDy ........cooouiiii
Nr telefonu: ...l nr faksu: ...
e-mail..............

Numer wpis do rejestru sgdowego/ ewidencji dziatalnosci gosp. ...................ooe.
NIP.....oooi Regon........cooiviiiiiiiiiiiiii,
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Zaproszenie do skladania ofert na zorganizowanie od strony technicznej miedzynarodowej konferencji naukowej

w

ramach realizacji projektu pn.

yIndustry 4.0 in Production and Aeronautical

wspélfinansowanego ze srodkéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (NAWA).

ZO/1/WIP — WIP/2020

Wydziatu Inzynierii Produkcji PW

Engineering”,

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oferta dotyczy zaméwienia publicznego nr sprawy ZO/1/WIP - WIP/2020 w trybie zapytania

ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwieni publicznych.

Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na wykonanie ustugi

polegajacej na zorganizowaniu od strony technicznej miedzynarodowej konferencji

naukowej organizowanej przez Wydzial Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej w

Warszawie w zwigzku z realizacja projektu pn. , Industry 4.0 in Production and Aeronautical

Engineering”, wspoélfinansowanego ze srodkéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej

(NAWA), w dniach 11-14.10.2020r.

wymaganiami zapytania ofertowego wedlug ponizszej kalkulacji:

oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z

L.p.

Nazwa

Jedn. miary

Cena

jednostkowa

brutto

Wielokrotnosé

Wartosé
brutto
(kol. 4

x kol. 5)

6

Zrealizowanie przedmiotu
zamowienia w zakresie
zapewnienia, w tym
przygotowania i obstugi sali
konferencyjnej wraz z
pelnym wyposazeniem.

kpl.

1 kpl.

Ustuga cateringowa dla 1
uczestnika konferencji za
caly okres konferencji.

osoba

60 0s6b

Ustuga noclegowa dla 1
uczestnika konferencji.

osoba

8 0s6b

Razem:

(podpis osoby uprawnionej do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego

piecze¢ Wykonawcy

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska
Wydziat Inzynierii Produkgcji

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa,

I. DANE WYKONAWCY

Pelna nazwa

Adres SIedZIDY ... e
Nr telefonu: ..., nrfaksu: ...
e-mail.........o.o

Numer wpis do rejestru sadowego/ ewidencji dziatalnosci gosp. ...........ccocoeeviiiiiiinnn.
NIP.....oooi Regon........coooviiiiiiiii

WYKAZ USLUG

Oferta dotyczy zaméwienia publicznego nr sprawy ZO/1/WIP - WIP/2020 w trybie zapytania
ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwieni publicznych.

Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na wykonanie ustugi polegajacej
na zorganizowaniu od strony technicznej miedzynarodowej konferencji naukowej
organizowanej przez Wydzial Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej w Warszawie w
zwiazku z realizacja projektu pn. ,Industry 4.0 in Production and Aeronautical Engineering”,
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wspotfinansowanego ze srodkéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (NAWA), w
dniach 11- 14.10.2020r.

Oswiadczam, Ze nizej wymienione ustugi zostaly wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres jest krétszy w tym okresie zrealizowaliSmy co
najmniej 2 uslugi polegajace na zorganizowaniu do strony technicznej czterodniowej
konferencji polegajacej na wynajeciu sali wraz ze $wiadczeniem ustugi cateringowej dla co
najmniej 60 os6b kazda z nich.

Szczegolowy opis przedmiotu Okeres Odbiorca ustug
Lp. 8 . yop .p . Liczba $wiadczenia (nazwa i adres
zrealizowanej ustugi 0s6b ustug siedziby)
1.
2.
3

W zatgczeniu przekazujemy dokumenty potwierdzajqce, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

(podpis osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5
do zapytania ofertowego

WZOR UMOWA NR ..........

zawartaw dniu ................... 2020 r. pomiedzy:

Politechnika Warszawska -

Wydzialem Inzynierii Produkcji

02-524 Warszawa, Narbutta 85,

NIP 525-000-58-34, Regon 000001554

reprezentowang przez

Dziekana Wydzialu Inzynierii Produkcji

prof. dr hab. inz. Andrzeja Kolase

na podstawie pelnomocnictwa Rektora PW nr BR-P-954 /2019 r. z dnia 1 pazdziernika 2019 r.:
zwang dalej ,Zamawiajacym”

a

(doktadne okreslenie danych wykonawcy, formy organizacyjno-prawnej, w przypadku
podmiotow podlegajacych obowigzkowi wpisu do rejestru: wiasciwy organ/sqd prowadzgcy
rejestr, numer wpisu do rejestru, numer NIP i REGON, przy spétkach kapitatowych wysokos¢
kapitatu zaktadowego; przy prowadzeniu dziatalnosci w ramach umowy spotki cywilnej: czy w

komparycji wskazano dane wspdlnikow spotki cywilnej)

reprezentowanq przez:

na podstawie ... , ktérego poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem kopia stanowi Zalacznik nr .... do Umowy;

zwanym/a dalej "Wykonawca",

zwanymi dalej 1acznie , Stronami”,

wybranym w postepowaniu o zaméwienie publicznym wylaczonym ze stosowania

ustawy Prawo zamoéwienn publicznych w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamoéwieni publicznych, zawarta zostala umowa nastepujacej tresci:
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§1
Przedmiot Umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie¢ wykona¢ ustuge polegajaca na
zorganizowaniu od strony technicznej miedzynarodowej konferencji naukowej,
organizowanej przez Wydzial Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej w
Warszawie w zwigzku z realizacja projektu pn. ,Industry 4.0 in Production and
Aeronautical Engineering”, wspolfinansowanego ze $rodkéw Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (NAWA) w dniach od 11 do 14 pazdziernika 2020 r.
w Krakowie.

2. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiazany:
1) zapewni¢ przygotowane dwie (2) sale konferencyjne wraz z pelnym

wyposazeniem,

2) udostepni¢ obstuge techniczng wyposazenia sal konferencyjnych oraz
pomieszczen technicznych,

3) zapewnic ustuge cateringowa dla 60 0s6b uczestniczacych w wydarzeniu wraz
z obstuga,

4) zapewni¢ uczestnikom konferencji (maksymalnie 60 o0s6b) mozliwosé
rezerwacji pokoi jedno lub dwuosobowych, ze $niadaniem wliczonym w cene
noclegu.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu umowy zawiera zalacznik nr 1 do umowy
stanowigcy jej integralng czesc¢.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi zgodnie z oferta z dnia

.....stanowiaca zalacznik nr 2 do niniejszej umowy w
obiekcie............coiiii, pod adresem ..................... (lokalizacja wskazana
w ofercie) .

§2

Zobowiazania i oSwiadczenia Stron

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia,
doswiadczenie i Srodki materialne niezbedne do wykonania przedmiotu

umowy.
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2. Wykonawca o$wiadcza, ze wykona przedmiot umowy zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi w umowie 2z najwyzsza starannosScia
i uczciwoscia, najlepsza wiedza oraz zasadami profesjonalizmu zawodowego.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za wszelkie dzialania lub zaniechania
osob, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu przedmiotu umowy jak za
swoje wlasne dziatania lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji prawnie
chronionych i danych, w tym takze danych osobowych uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy.

5. Wykonawca nie moze powierza¢ innym podwykonawcom wszystkich lub
niektérych czynnosci wymienionych w § 1 umowy innym podmiotom bez

uprzedniego uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego.

§3
Przyjecie odpowiedzialnosci

Wykonawca przyjmuje pelnag odpowiedzialnosé za jakosé i sposéb wykonywania
ustugi przez osoby wykonujace prace w jego imieniu.

Wykonawca przejmuje odpowiedzialno$¢ na zasadach ogélnych wynikajacych z
Kodeksu Cywilnego z tytulu szkoéd zaistnialych w zwigzku ze zdarzeniami
losowymi, odpowiedzialnoéci cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw pracownikéw i osob trzecich, a takze za wszelkie szkody powstale przy
wykonywaniu czynnosci, stanowigcych przedmiot niniejszej umowy, wynikte z
winy lezacej po stronie Wykonawcy.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia do prowadzenia
dziatalnosci objetej umowa i ponosi ryzyko wynikajace z tego tytutu. Wyklucza sie
odpowiedzialno$¢ Zamawiajacego za zobowigzania wynikajace z zawartych przez

wykonawce umoéw z osobami trzecimi (personel Wykonawcy).
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4. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wazna polise ubezpieczeniowa - od
odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci na kwote 70 000
ztotych obejmujaca co najmniej odpowiedzialnos¢ z tytutu szkody spowodowanej
przeniesieniem choréb  zakaznych oraz zatru¢ pokarmowych oraz
odpowiedzialnosci z tytulu szkody wyrzadzonej w nieruchomosciach, z ktérych
ubezpieczony korzystal - wazna na dziefi zawarcia umowy oraz zobowiazuje sie
do jej utrzymania przez caly czas trwania umowy.

g4
Termin i miejsce realizacji umowy

1. Wykonawca zobowiazuje sie zrealizowac przedmiot umowy w dniach od 11 do 14
pazdziernika 2020 r.

a) 11 pazdziernik 2020 r.: powitanie gosci okoto 19.00 - 22.00.

b) 12 pazdziernik 2020 r.: przerwa kawowa ciggta uzupelniana na biezaco w
godzinach 09.00-18.00, lunch w godzinach 13.00-14.00; kolacja w godzinach
18.00-22.00;

c) 13 pazdziernik 2020 r.: przerwa kawowa ciagla uzupetniana na biezaco w
godzinach 09.00-18.00, lunch w godz. 13.00-14.00, uroczysta kolacja w
godzinach 18.00 - 22.00,

d) 14 pazdziernik 2020 r.: przerwa kawowa ciagla uzupelniana na biezaco w
godzinach 09.00-15.00, lunch w godz. 12.00-13.00.

Z uwagi na nieprzewidywalny przebieg obrad godziny przerw kawowych
oraz przerw na lunch moga ulec przesunieciu.

2. Prawidlowos¢ wykonania przedmiotu umowy zostanie pisemnie potwierdzona
przez osobe wskazang w § 5 ust 2, po wykonaniu ustugi, o ktérej mowa

w § 1 umowy.
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§5

Zasady realizacji Umowy

1. Wykonawca zobowiazany jest przesta¢ Zamawiajacemu na adres e-mail wskazany
w ust. 2 ostateczng wersje menu w ciggu 2 dni kalendarzowych od dnia zawarcia

umowy, oraz okresli¢:

1) koordynatora dedykowanego do obstugi konferencji wraz z jego danymi

teleadresowymi (nr telefonu, email, fax),

2) aczny koszt realizacji ustugi wraz z kosztorysem wskazujacym ceny
jednostkowe jakie zostaly zastosowane podczas wyceny kosztu realizacji

ustugi, zgodny z Oferta Wykonawcy, stanowiaca Zalacznik nr 2 do Umowy.

2. Osoba do wspélpracy ze strony Zamawiajacego, odpowiedzialng za
dokonywanie wszelkich uzgodniern w trakcie realizacji przedmiotu umowy,
przeprowadzenia czynnosci odbioru realizacji umowy oraz do wszystkich

kontaktow w sprawie realizacji umowy jest: ................. Stel Lo e-mail:

3. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajagcemu, na jego
zadanie, dodatkowych informacji na potrzeby promocji konferenciji.
4. Osoba uprawniong do biezacej wspotpracy przy wykonywaniu umowy po

stronie Wykonawcy jest Pani/Pan ......coeeninn., tels Ll ,

5. Zmiana 0s6b okreslonych w ust. 2 i ust. 4 nie pocigga za sobg koniecznosci
zmiany umowy. W przypadku takiej zmiany kazda ze Stron informuje druga
Strong, na piSmie, o nowej osobie upowaznionej do biezacej wspoétpracy przy
wykonywaniu umowy.

6. Zamawiajacy ma prawo Kkontroli stanu przygotowania uslugi bedacej

przedmiotem niniejszej umowy na kazdym etapie jej realizacj.
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7. Poswiadczenia iloSciowego, jakosciowego oraz potwierdzajacego zgodnosé
z umowa wykonanego przedmiotu umowy dokona w formie pisemnej
upowazniony w ust 2 przedstawiciel Zamawiajacego.

8. Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy bez zastrzezen bedzie stanowito

podstawe do wystawienia faktury VAT.

§6
Wynagrodzenie

Strony zgodnie ustalaja, ze wynagrodzenie, ktére Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy za prawidlowe i kompletne wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w §1, nie moze przekroczyé kwoty: ... (stownie:
...................... /100) brutto.

Wynagrodzenie zostalo ustalone wedlug ceny brutto okreslonej w ofercie
Wykonawcy stanowiacej zalgcznik nr 2 do umowy, przy uwzglednieniu liczby
uczestnikéw konferencji w zakresie i na zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do
umowy.

Zamawiajacy udzieli Wykonawcy zaliczki na poczet wykonania przedmiotu
umowy.

Zaliczka zostanie udzielona w wysokosci do 45% wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy ustalonego w ust. 1 po podpisaniu umowy. Zamawiajacy dokona
przelania zaliczki na konto Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty: otrzymania
faktury proforma wystawionej na Zamawiajacego. Fakture zaliczkowa Wykonawca
zobowigzany jest wystawi¢ w dniu otrzymania zaliczki i niezwlocznie przekazac ja
Zamawiajacemu. Rozliczenie faktury zaliczkowej odbywac sie bedzie na podstawie
faktury koricowej wystawianej przez Wykonawce na Zamawiajacego, po
calkowitym zakonczeniu wykonania Umowy, potwierdzonym pozytywnym
Protokolem Odbioru Ustugi przedmiotu zamoéwienia;

Jezeli Wykonawcy zostanie udzielona zaliczka na poczet wykonania przedmiotu
umowy wynagrodzenie okreSlone w ust. 1, zostanie pomniejszone o kwote
wplaconej zaliczki.

W przypadku odstgpienia Zamawiajacego od Umowy lub niewykonania przez
Wykonawce umowy z jakiejkolwiek przyczyny, Zamawiajacy moze zadaé zwrotu
zaliczki niezaleznie od przystugujacego mu odszkodowania lub kar umownych.
Wykonawca jest w takim przypadku obowigzany zwroéci¢ zaliczke na wezwanie
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10.

11.

12.

13.

14.

1.

Zamawiajacego w terminie okreSlonym w wezwaniu i wystawié fakture korygujaca
lub faktury korygujace potwierdzajace zwrot ptatnosci.

Zamawiajacy nie pézniej niz na 5 dni przez rozpoczeciem konferencji poda
Wykonawcy zadeklarowang liczbe osob biorgcych udzial w konferencji, przy czym
ostateczne rozliczenie z tytulu $wiadczenia uslugi nastapi na podstawie
rzeczywistej liczby uczestnikow ww. wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoé¢ zwiekszenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okreslonego w ust
1, w przypadku zwiekszenia liczby uczestnikéw konferencji, lecz nie wiecej niz do
20% wartosci wynagrodzenia brutto.

W przypadku gdy wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zgodnie z ust. 2 bedzie
nizsze niz okreslone w ust. 1, Wykonawcy w tego tytulu nie bedzie przystugiwato
zadne roszczenie, w tym odszkodowanie.

Wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu Umowy bedzie platne na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury VAT i dostarczonej przez Wykonawce
Zamawiajagcemu. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 21 (dwudziestu jeden)
dni kalendarzowych od daty doreczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.
Podstawa wystawienia faktury VAT wskazanej w zdaniu poprzednim bedzie
podpisany bez zastrzezen przez obie Strony Protokét Odbioru Ustugi.

Protokét Odbioru Ustugi zostanie sporzadzony w terminie 3 (trzech) dni roboczych
od dnia wykonania ustug, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 oraz zostanie podpisany przez
Wykonawce i osobe wskazang w § 5 ust. 4.

Protokét Odbioru Ustugi, o ktérym mowa w ust. 5, powinien zawiera¢ w
szczegOlnosci: dzieri i miejsce odbioru Zamoéwienia, oé§wiadczenie Zamawiajacego
o braku albo o istnieniu wad w realizacji Zaméwienia.

Fakture VAT wystawiona Zamawiajgcemu nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Inzynierii Produkcji na adres: ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa.

Za dzierh dokonania platnosci przyjmuje sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potracenia kar umownych,
wskazanych w § 7 Umowy, naliczanych przez Zamawiajacego z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

§7

Kary umowne

Z tytulu nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1,

polegajacego w szczegdlnosci na:
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1) zlejjakosci $wiadczonej ustugi;
2) niereagowaniu na zglaszane uwagi dotyczace niewlasciwego $wiadczenia
ustugi;
3) niewykonanie uslugi w terminie;
Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowna w wysokosci 10% wartosci
wynagrodzenia brutto, o ktéorym mowa w § 6 ust. 1, za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania Umowy.

2. W razie odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna
w wysokosci 30% wartoéci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

3. Zaplata kar umownych wynikajacych z nieprawidlowej realizacji przedmiotu
Umowy nie zwalnia Wykonawcy od realizacji przedmiotu Umowy.

4. W wuzasadnionej sytuacji, w przypadku nienalezytego wykonywania Umowy
polegajacego na niereagowaniu na zglaszane uwagi dotyczace niewlasciwego
$wiadczenia Ustugi Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania Ustugi
osobie trzeciej i obciazenia Wykonawcy réznica w wysokosci wynagrodzenia
wyplaconego osobie trzeciej, a wynagrodzenia, ktére otrzymalby Wykonawca za
realizacje Uslugi.

5. Zamawiajacy moze potraci¢ kary umowne przy zaplacie faktury VAT za realizacje
przedmiotu Umowy, a Wykonawca wyraza na to zgode.

6. Odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. W przypadku odstapienia, wypowiedzenia lub rozwigzania Umowy uiszczone
i nalezne kary umowne nie podlegaja zwrotowi Stronom.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego na
zasadach ogoélnych Kodeksu cywilnego w przypadku, gdy wysokos¢ szkody

przekroczy wartoé¢ kar umownych.
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§8
Odstapienie od Umowy

1. Stronom przystuguje prawo odstapienia od Umowy w przypadkach okreslonych
w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa oraz w Umowie.

2. Strony postanawiaja, Zze Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstapienia od
Umowy, w przypadku:

1) niewykonywania lub wykonywania w nienalezyty sposéb postanowien
Umowy;

2) Wykonawca jest niewyplacalny lub grozi mu niewyplacalnos¢, co czyni
watpliwym wykonanie Umowy;

3) zostanie wszczete wobec Wykonawcy postepowanie egzekucyjne;

4) przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie okreslonym w Umowie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od Umowy w catosci lub
czedci. W takim przypadku zaplaci wynagrodzenie jedynie za zrealizowana
czes$¢ zamoOwienia;

5) jezeli Wykonawca realizuje ustuge w sposéb wadliwy albo sprzeczny z Umowa
- po uprzednim wezwaniu go przez Zamawiajgcego do zmiany sposobu
wykonania ustugi i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu.

3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Odstapienie z tej
przyczyny jest mozliwe w terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

4. W przypadku okreslonym w ust. 2 i 3 Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci Umowy.

5. Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i zawiera uzasadnienie.

6. W razie odstagpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiajacego,

sporzadzi protokél ze zrealizowanych ustug w chwili odstgpienia. W takim
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wypadku Wykonawca wezwie Zamawiajacego do dokonania odbioru nalezycie
wykonanych ustug (jezeli odstapienie od Umowy nastapilo z przyczyn, za ktére

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci).

§9

Postanowienia koficowe

1. Zmiana treéci umowy moze nastapi¢ wylacznie pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej aneksu skutecznego po podpisaniu przez obie Strony.
Wykonaweca na piSmie przedstawi okolicznosci bedace przyczyna proponowanych

zmian.
2. Zmiana umowy, o ktérej mowa wyzej, moze nastapic¢ wylacznie w przypadkach:

1) zmiany sposobu realizacji zamdéwienia w samodzielnej realizacji przez
Wykonawce, na realizacje z udzialem podwykonawcéw, z zastrzezeniem, iz
podwykonawcy beda posiadaé wlasciwosci, w zakresie wymaganym dla
Wykonawcy, a dotyczacym braku podstaw do wykluczenia z postepowania;

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje umowy;

3) zmiany wynagrodzenia w przypadku zmniejszenia lub zwiekszenia liczby

uczestnikéw konferencji.
3. Nie stanowi zmiany Umowy, w szczegdlnosci:

1) zmiana danych zwigzanych z obsluga administracyjno-organizacyjna

Umowy;

2) zmiana danych teleadresowych, zmiany os6b wskazanych do kontaktéw oraz

do podpisania protokotu odbioru miedzy Stronami.
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10.

Kazda ze Stron moze w uzasadnionych okolicznosciach, za zgoda drugiej Strony,
zmieni¢ osoby upowaznione i odpowiedzialne za realizacje Umowy na podstawie

pisemnego powiadomienia o zmianie.

Strony ustalaja, ze w sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie beda
mialy w szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeks

Cywilny.

W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy stana sie niewazne, fakt ten
nie wplynie na inne postanowienia Umowy, ktére pozostaja w mocy i sa wiazace we

wzajemnych stosunkach Stron wynikajacych z Umowy.

W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w zwiazku z realizacjg lub interpretacja
postanowien Umowy, Strony podejma w dobrej wierze inicjatywe w celu

rozwigzania spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni.

W przypadku, gdy sporu nie uda sie rozstrzygna¢ w sposéb okreslony w ust. 1
Strony wyrazaja zgode, aby zaistnialy spdr zostal rozstrzygniety w postepowaniu
przed sadem powszechnym wtlasciwym miejscowo ze wzgledu na siedzibe

Zamawiajgcego.

Wystapienie lub zaistnienie sporu dotyczacego Umowy nie zwalnia Strony od

obowiazku dotrzymania zobowiazan wynikajacych z Umowy.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwdéch dla

Zamawiajacego i jednym dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zalaczniki do umowy:

1. Opis przedmiotu umowy

Kserokopia formularza ofertowego Wykonawcy

Wydruk z CEDIG z dnia ......... /wydruk z rejestru KRSz dnia ...............
Protokét odbioru ustugi

A N

Pelnomocnictwo zdnia ..............ooooviiiinnnl.
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Zalacznik nr 4 do umowy

PROTOKOL
ODBIORCZY USEUGI
1. Protokét dotyczy umowy nr .............. [ /2020 zdnia .........coeneennee 2020 r.
2. Data i miejsce sporzadzenia protokotu: ...................... 2020r. w Warszawie
3. Wykonawca
Pan/i.....ccooooviiiiiiiiii, prowadzaca/y dzialalnos¢ pod nazwa
............................... ,Z281edzibg ..o,
NIP oo
4. Zamawiajacy

Politechnika Warszawska - Wydziat Inzynierii Produkcji z siedzibg przy ul. Narbutta
85, 02-524 Warszawa, NIP 525-000-58-34.
Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do przyjecia przedmiotu umowy -

5. Stwierdzenie wykonania zadania:
Zgodny z Niezgodny | Uwagi/
Umowa z Umowa rekomendacje
Termin wykonania ustugi
Przedmiot ustugi
Jakos¢ wykonanej ustugi
6. Protokoét sporzagdzono w dwéch egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze Stron.
(data i podpis osoby (data i podpis Wykonawcy)

upowaznionej do odbioruy).

str. 34



